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Порядок 
предоставления документов по размещению закупок на
поставку товаров, работ, услуг заказчиками Ирбитского муниципального образования в уполномоченный орган по определению 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Ирбитского муниципального образования и определяет порядок предоставления документов по размещению закупок на поставку товаров, работ, услуг заказчиками Ирбитского муниципального образования в уполномоченный орган по определению  поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
2. Документы предоставляются в уполномоченный орган администрации Ирбитского муниципального образования (далее - отдел закупок). 
3. Заказчик предоставляет документы по размещению закупки путем проведения открытого конкурса в электронной форме, конкурса с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапного конкурса в электронной форме, аукциона в электронной форме (электронный аукцион), запроса котировок в электронной форме, запроса предложений в электронной форме (далее - электронные процедуры), а также в случаях, установленных решением Правительства Российской Федерации, предусмотренных Законом о контрактной системе, закрытый конкурс в электронной форме, закрытый конкурс с ограниченным участием в электронной форме, закрытый двухэтапный конкурс в электронной форме, закрытый аукцион в электронной форме (далее - закрытые электронные процедуры), при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях предусмотренных пунктами 1 - 3, 6 - 8, 11 - 14, 16 - 19 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе в следующем порядке:
1) направляет в соответствии с планом-графиком в отдел закупок установленные документы не менее чем за 5 рабочих дней до планируемого срока размещения извещения о проведении электронной процедуры, закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях предусмотренных пунктами 1 - 3, 6 - 8, 11 - 14, 16 - 19 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе;
2) предоставляет подписанные и утвержденные документы в отдел закупок на бумажном и электронном носителях, которые регистрируются в журнале входящей корреспонденции на размещение закупок отдела закупок;
3) в случае осуществления закупки на выполнение работ по капитальному ремонту и ремонту, сметная стоимость которого превышает 1 млн. рублей с привлечением средств бюджета Ирбитского МО, Заказчики представляют локальный сметный расчет после проверки достоверности определения сметной стоимости.
4. Документы для размещения закупки.
1) Документы для размещения закупки путем запроса котировок в электронной форме:
-правовой акт (распоряжение, приказ) на осуществление закупки;
-лист согласования;
-проект извещения;
-техническое задание, утвержденное заказчиком;
-обоснование цены;
-проект муниципального контракта (проект договора);
-форма котировочной заявки;
-иные документы закупки.
Если Заказчик продлевает срок подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме на четыре рабочих дня, если такой запрос признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным частью 14 статьи 82.3, частью 9 статьи 82.4 Закона о контрактной системе, отдел закупок по телефону уведомляет Заказчика о продлении срока приема заявок.
В случае принятия Заказчиком решения о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок в электронной форме, предоставить изменения (правовой акт (распоряжение, приказ) на внесение изменений и документ в который вносится изменение) в день принятия указанного решения в отдел закупок для размещения на официальном сайте. 
2) Документы для проведения электронного аукциона:
- правовой акт (распоряжение, приказ) на осуществление закупки;
- лист согласования;
- проект извещения;
- утвержденная аукционная документация, в том числе содержащая информационную карту, техническое задание, проект муниципального контракта (проект договора),  обоснование начальной максимальной цены контракта;
- иные необходимые документы.
В случае принятия решения Заказчиком о внесении изменений в извещение или о внесении изменений в аукционную документацию, в соответствии с Законом о контрактной системе, Заказчик в день принятия решения представляет в отдел закупок документы (Правовой акт (распоряжение, приказ)  с приложением о внесенных  изменениях,  утвержденную аукционную документацию в новой редакции) на бумажном и электронном носителях.
В случае поступления запроса от участника, Заказчик в течение дня после поступления запроса разъяснения положений документации об электронном аукционе предоставляет в отдел закупок подписанное разъяснение положения документации об электронном аукционе с указанием предмета запроса, но без указания участника такого аукциона на бумажном и электронном носителях (сканированный документ).
3) Документы для проведения открытого конкурса в электронной форме, открытого конкурса с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапного конкурса в электронной форме:
- правовой акт (распоряжение, приказ) на осуществление закупки;
- лист согласования;
- проект извещения;
- утвержденная конкурсная документация, в том числе содержащая информационную карту, техническое задание, проект муниципального контракта (договора), обоснование начальной максимальной цены контракта;
- иные необходимые документы.
В случае принятия решения Заказчиком о внесении изменений в извещение или о внесении изменений в документацию открытого конкурса в электронной форме, открытого конкурса с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапного конкурса в электронной форме в соответствии с Законом о контрактной системе, Заказчик в день принятия решения представляет в отдел закупок документы (Правовой акт (распоряжение, приказ)  с приложением о внесенных  изменениях,  утвержденную конкурсную документацию в новой редакции) на бумажном и электронном носителях.
В случае поступления запроса от участника, Заказчик в течение дня после поступления запроса разъяснения положений документации открытого конкурса в электронной форме, открытого конкурса с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапного конкурса в электронной форме по поступившим запросам участников закупки о предоставлении разъяснений положений конкурсной документации Заказчик предоставляет в отдел закупок подписанное разъяснение положения документации открытого конкурса в электронной форме, открытого конкурса с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапного конкурса в электронной форме, но без указания участника на бумажном и электронном носителях (сканированный документ).
4) Документы для размещения закупки путем запроса предложений в электронной форме:
- правовой акт (распоряжение, приказ) на осуществление закупки;
- лист согласования;
- проект извещения;
- утвержденная документация, в том числе содержащая информационную карту, техническое задание, проект муниципального контракта (договора),  обоснование начальной максимальной цены контракта;
- иные необходимые документы.
5) Документы для закупки у единственного поставщика:
- правовой акт (распоряжение, приказ) на осуществление закупки;
- лист согласования;
- проект извещения;
- проект муниципального контракта (договора).
Отдел закупок:
- в течение 5 рабочих дней рассматривает поступившую от Заказчика  документы, проверяет их соответствие плану-графику закупок  Заказчика, размещенного в единой информационной системе;
- направляет Заказчику запросы, поступающие от участников закупки о разъяснении положений документации по осуществлению закупки не позднее следующего дня после получения запроса;
- принимает решение Заказчика об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Законом о контрактной системе;
- передает документы и иные материалы после проведения процедуры закупки на хранение соответствующему заказчику в течение трех рабочих дней со дня, следующего за днем признания участника закупки победителем в процедуре по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд заказчиков Ирбитского муниципального образования либо признания процедуры закупки несостоявшейся.

