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АДМИНИСТРАЦИЯ  ИРБИТСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

постановление

от 31.12.2014 г.  № 999-ПА
г. Ирбит


Об утверждении инструкции по делопроизводству

в  администрации Ирбитского муниципального образования 
В целях совершенствования системы делопроизводства, реализации пункта 2 статьи 11 Федерального закона   от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и установления единых требований к оформлению документов в администрации Ирбитского муниципального образования и органах местного самоуправления Ирбитского муниципального образования, руководствуясь статьями 29.1, 31 Устава Ирбитского муниципального образования,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Инструкцию по делопроизводству в  администрации Ирбитского муниципального образования  (далее – Инструкция по делопроизводству прилагается).

2. Структурным подразделениям администрации Ирбитского муниципального образования при подготовке и оформлении соответствующих документов руководствоваться требованиями, изложенными в Инструкции по делопроизводству, утверждённой настоящим постановлением.

3. Рекомендовать органам местного самоуправления Ирбитского муниципального образования использовать для подготовки образующихся в их деятельности документов Инструкцией по делопроизводству, утвержденной настоящим постановлением.
4. Признать утратившим силу постановление администрации Ирбитского муниципального образования от 19.05.2010 г.   №  154-ПА «Об утверждении Административного регламента рассмотрения обращений граждан в администрации Ирбитского муниципального образования»;
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Ирбитского
муниципального образования                                                         А.В. Никифоров
