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АДМИНИСТРАЦИЯ ИРБИТСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

постановление

_____________ № __________

пгт. Пионерский

О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию» утвержденный постановлением администрации Ирбитского муниципального образования от 10.08.2021 № 532-ПА
В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Свердловской области от 17.10.2018 N 697-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации Ирбитского муниципального образования от 25 декабря 2018 г. N 1097-ПА «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и руководствуясь статьями 28, 31 Устава Ирбитского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию» утвержденный постановлением администрации Ирбитского муниципального образования от 10.08.2021 № 532-ПА, следующие изменения:
1) пункт 29 раздела 2 регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
«29. Для приема ребенка в 1 класс МОУ заявитель представляет:

1) личное заявление (приложения № 1 к Регламенту);

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;

3) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
4) копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);
5) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);

6) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);

7) копии документов, подтверждающих право первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам;

8) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).

При обращении в МФЦ, посещении МОУ и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами МОУ заявитель предъявляет оригиналы документов, указанных в подпунктах 1-6 настоящего пункта.».
2) приложения № 1, № 2, № 3, № 4, № 8 регламента изложить в новой редакции (приложения № 1, № 2, № 3, № 4, № 5).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Родники ирбитские» и разместить на официальном сайте Ирбитского муниципального образования.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным и правовым вопросам Завьялову Т.О.

Глава Ирбитского

муниципального образования                                                          А.В. Никифоров
СОГЛАСОВАНИЕ

проекта постановления администрации Ирбитского

 муниципального образования
	Наименование постановления: 
	О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию» утвержденный постановлением администрации Ирбитского муниципального образования от 10.08.2021 № 532-ПА


	
	
	Сроки и результаты согласования

	Должность
	Инициалы и фамилия
	Дата поступ-ления на согласование 
	Дата согласо-вания 
	Замечания и подпись 

	Начальник юридического отдела администрации Ирбитского МО
	Волков А.В.
	
	
	

	Заместитель главы администрации Ирбитского муниципального образования по социальным и правовым вопросам
	Завьялова Т.О.
	
	
	

	И.о. начальника Управления образования Ирбитского МО
	Долгих Н.М.
	
	
	

	Постановление разослать:
	Управление образования Ирбитского МО

Отдел экономики и труда администрации Ирбитского МО

	Исполнитель:


	Долгих Наталия Михайловна, зам. начальника Управления образования Ирбитского МО, 

(343) 556-38-96, _______________

Павлов Андрей Николаевич, юрист

МКУ ЦРО, 

(343) 556-38-96, _______________


Приложение № 1
к постановлению администрации 

Ирбитского муниципального образования от __________ № _____
Приложение № 1

к Административному регламенту «Зачисление в образовательную организацию»
Примерная форма

	
	Директору МОУ _______________________ 

 ______________________________________

                                 ФИО директора 


ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ

Прошу зачислить в ______ класс  МОУ __________  моего ребенка / меня

                                                                                                  (нужное подчеркнуть) 

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего, достигшего возраста 18 лет)

1. Дата рождения ребенка или поступающего: «______» ________________ 20____ г.

2. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего: _______________________________________________________________;

3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка: 

Мать _________________________________________________________________________

Отец _________________________________________________________________________

Опекун _______________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)

4. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка: 

_____________________________________________________________________________;

5. Адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего:

	
	
	Телефон
	
	Электронная почта

	Мать
	
	
	
	

	Отец
	
	
	
	

	Опекун
	
	
	
	

	Поступающий
	
	
	
	


6. Наличие права первоочередного или преимущественного приема:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

7. Прошу организовать обучение (при необходимости) по адаптированной образовательной программе _____________________________________________________

и (или) создать специальные условия для организации обучения и воспитания обучающегося с ОВЗ в соответствии с заключением ПМПК (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

Даю согласие на обучение ребенка / на обучение меня (нужное подчеркнуть) по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости):

  ______________________

___________________________

                                (ФИО заявителя)

                                                                                        (подпись заявителя)

8. Прошу организовать образование моего ребенка на _______________________языке, изучение родного ________________ языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.

9. С уставом школы, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен.

 ______________________

___________________________

                                (ФИО заявителя)

                                                                                        (подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МОУ _____________ на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы общего образования, а также в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) ребенком общеобразовательных программ на период до отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава учащихся МОУ _______________. 

В случаях нарушения МОУ ______________ наших (моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МОУ ____________ соответствующих письменных заявлений. 

В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в МОУ ____________ соответствующего письменного заявления.

______________________

___________________________

                                (ФИО заявителя)

                                                                                        (подпись заявителя)

Дата подачи заявления: «_____» _________________ 20____ г.                       

______________________________  ________________

                                                                                                            (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

Приложение № 2
к постановлению администрации 

Ирбитского муниципального образования от __________ № _____

Приложение № 2
к Административному регламенту «Зачисление в образовательную организацию»
Примерная форма

	
	Директору МОУ _______________________ 

 ______________________________________

                                 ФИО директора 


ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ В ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА

Прошу зачислить в ______ класс  МОУ __________  моего ребенка / меня

                                                                                                  (нужное подчеркнуть) 

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего, достигшего возраста 18 лет)

в порядке перевода из образовательной организации ________________________________

                                                                                                                                                          (наименование ОО)
1. Дата рождения ребенка или поступающего: «______» ________________ 20____ г.

2. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего: _______________________________________________________________;

3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка: 

Мать _________________________________________________________________________

Отец _________________________________________________________________________

Опекун _______________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)

4. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка: 

_____________________________________________________________________________;

5. Адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего:

	
	
	Телефон
	
	Электронная почта

	Мать
	
	
	
	

	Отец
	
	
	
	

	Опекун
	
	
	
	

	Поступающий
	
	
	
	


6. Наличие права первоочередного или преимущественного приема:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

7. Прошу организовать обучение (при необходимости) по адаптированной образовательной программе _____________________________________________________

и (или) создать специальные условия для организации обучения и воспитания обучающегося с ОВЗ в соответствии с заключением ПМПК (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

Даю согласие на обучение ребенка / на обучение меня (нужное подчеркнуть) по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости):

  ______________________

___________________________

                                (ФИО заявителя)

                                                                                        (подпись заявителя)

8. Прошу организовать образование моего ребенка на _______________________языке, изучение родного ________________ языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.

9. С уставом школы, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен.

 ______________________

___________________________

                                (ФИО заявителя)

                                                                                        (подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МОУ _____________ на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы общего образования, а также в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) ребенком общеобразовательных программ на период до отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава учащихся МОУ _______________. 

В случаях нарушения МОУ ______________ наших (моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МОУ ____________ соответствующих письменных заявлений. 

В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в МОУ ____________ соответствующего письменного заявления.

______________________

___________________________

                                (ФИО заявителя)

                                                                                        (подпись заявителя)

Дата подачи заявления: «_____» _________________ 20____ г.                       

______________________________  ________________

                                                                                                            (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

Приложение № 3
к постановлению администрации 

Ирбитского муниципального 
образования от __________ № _____
Приложение № 3
к Административному регламенту «Зачисление в образовательную организацию»
Примерная форма

	
	Директору МОУ _______________________ 

 ______________________________________

                                 ФИО директора 


ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ 

Прошу зачислить __________________________________________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего, достигшего возраста 18 лет)

в ________________________________________________________________________________ (наименование образовательного учреждения)
на обучение в детское объединение __________________________________________________

по дополнительной общеобразовательной программе ___________________________________

____________________________________________________________________напрвленности.

1. Дата рождения ребенка или поступающего: «______» ________________ 20____ г.

2. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего: ________________________________________________________________________________;

3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка: 

Мать _________________________________________________________________________

Отец _________________________________________________________________________

Опекун _______________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)

4. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка: 

_____________________________________________________________________________;

5. Адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего:

	
	
	Телефон
	
	Электронная почта

	Мать
	
	
	
	

	Отец
	
	
	
	

	Опекун
	
	
	
	

	Поступающий
	
	
	
	


6. Ребенок обучается (посещает) ________________________________________________

                                                                     (указывается ДОУ, школа, класс)

7. С уставом учреждения, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен.

 ______________________

                    ___________________________

                                (ФИО заявителя)

                                                                                        (подпись заявителя)

8. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МОУ _____________ на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы, а также в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) ребенком образовательных программ на период до отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава учащихся МОУ _______________. 

В случаях нарушения МОУ ______________ наших (моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МОУ ____________ соответствующих письменных заявлений. 

В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в МОУ ____________ соответствующего письменного заявления.

______________________

___________________________

                                (ФИО заявителя)

                                                                                        (подпись заявителя)

Дата подачи заявления: «_____» _________________ 20____ г.                       

______________________________  ________________

                                                                                                            (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

Приложение № 4
к постановлению администрации 

Ирбитского муниципального 
образования от __________ № _____
Приложение № 4
к Административному регламенту «Зачисление в образовательную организацию»
Примерная форма

	
	Директору МОУ _______________________ 

 ______________________________________

                                 ФИО директора 


ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ 

Прошу зачислить __________________________________________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего, достигшего возраста 18 лет)

в ________________________________________________________________________________ (наименование образовательного учреждения)
на обучение в отделение / группу __________________________________________________

по специальности _________________________________________________________________

по дополнительной общеобразовательной ___________________________________программе.

                                                                                           (предпрофессиональной, общеразвивающей)
1. Дата рождения ребенка или поступающего: «______» ________________ 20____ г.

2. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего: ________________________________________________________________________________;

3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка: 

Мать _________________________________________________________________________

Отец _________________________________________________________________________

Опекун _______________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)

4. Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка: 

_____________________________________________________________________________;

5. Адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего:

	
	
	Телефон
	
	Электронная почта

	Мать
	
	
	
	

	Отец
	
	
	
	

	Опекун
	
	
	
	

	Поступающий
	
	
	
	


6. Ребенок обучается (посещает) ________________________________________________

                                                                     (указывается ДОУ, школа, класс)

7. С уставом учреждения, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен.

 ______________________

                    ___________________________

                                (ФИО заявителя)

                                                                                        (подпись заявителя)

8. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МОУ _____________ на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы, а также в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) ребенком образовательных программ на период до отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава учащихся МОУ _______________. 

В случаях нарушения МОУ ______________ наших (моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МОУ ____________ соответствующих письменных заявлений. 

В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в МОУ ____________ соответствующего письменного заявления.

______________________

___________________________

                                (ФИО заявителя)

                                                                                        (подпись заявителя)

Дата подачи заявления: «_____» _________________ 20____ г.                       

______________________________  ________________

                                                                                                            (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

Приложение № 5
к постановлению администрации 

Ирбитского муниципального 
образования от __________ № _____
Приложение № 8
к Административному регламенту «Зачисление в образовательную организацию»
Примерная форма

РАСПИСКА

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРИЕМАВ МОУ _________________

Выдана в подтверждении того, что в МОУ _________________ представлены следующие документы для зачисления
_____________________________________________________________ в _______ класс:

                                                 (фамилия, имя, отчество ребенка)

	№ п/п
	Документ и (или) копия документа
	Наименование, реквизиты

	1.
	Заявление о приеме 
	Регистр. № ________

	2.
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего
	

	3.
	Свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя
	

	4.
	Свидетельство о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра)
	

	5.
	Документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при необходимости)
	

	6.
	Документ о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории)
	

	7.
	Документы, подтверждающие право первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам

	

	8.
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
	

	9.
	Документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации (для родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства)
	

	10.
	Личное дело обучающегося (при приеме в порядке перевода)
	

	11.
	Документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (при приеме в порядке перевода)
	

	12.
	Аттестат об основном общем образовании (при приеме на обучение по образовательным программам  среднего общего образования) 
	

	13.
	Другие документы, представленные по усмотрению родителей (законных представителей)
	

	
	
	

	
	
	


Копии представленных документов хранятся в личном деле обучающегося.

«___» ___________ 20_____г.

Ответственное лицо, принявшее документы _________________ / ___________________/ 


                       

                                          (подпись)

              (Ф.И.О.)

                                                                   М.П.

Телефоны для получения информации:  МОУ _______________  тел. 8(34355)___________ 
