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[bookmark: Par39]Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги " Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги.
2. Заявителями при получении муниципальной услуги (далее - Заявитель) являются физические и (или) юридические лица, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, заинтересованные в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
3. Информация о муниципальной услуге предоставляется:
1) непосредственно в помещениях администрации Ирбитского муниципального образования, где предоставляется муниципальная услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами Комитета по управлению муниципальным имуществомИрбитского муниципального образования (далее КУМИ), ответственными за предоставление муниципальной услуги.
Местонахождение: 623850,  Свердловская область, г.Ирбит, ул. Орджоникидзе, 30, каб. N 107.
Информация о месте нахождения и графике работы Комитета по управлению муниципальным имуществом  Ирбитского муниципального образования может быть получена по телефонам 8 (34355) 3-68-83;
2) путем использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";
3) график работы специалистов Комитета по управлению муниципальным имуществом  Ирбитского муниципального образования :
понедельник, среда пятница с 8.00 - 12.00; 13.00 - 17.00.
В электронном виде получить информацию можно на официальных сайтах администрации Ирбитского муниципального образования в сети "Интернет" - http://irbitskoemo.ru;
4) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).
Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/).
4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета по управлению муниципальным имуществом  Ирбитского муниципального образования при личном контакте с заявителями, с использованием сети "Интернет", почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
5. Специалисты предоставляют заявителям следующую информацию:
1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3)о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема и выдачи документов;
5) о сроках предоставления муниципальной услуги;
6) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;
7) о ходе предоставления муниципальной услуги.
6. Наименование органов, задействованных в оказании муниципальной услуги (далее - Организации):
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;
Ирбитский отдел филиала ФГБУ "ФКП Росреестра" по Свердловской области.
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Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Наименование муниципальной услуги - " Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории".
8.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ирбитского муниципального образования  в лице  Комитета  по управлению муниципальным имуществом  Ирбитского муниципального образования (далее - КУМИ).
9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) подготовка  постановления главы администрации  Ирбитского МО об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории. Выдача заявителю постановления главы администрации Ирбитского МО и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане  территории;
2) обоснованный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
[bookmark: Par77]10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней с даты регистрации заявления, с приложенными заявителем документами, в КУМИ.
В срок предоставления данной муниципальной услуги не включаются сроки для запроса специалистом КУМИ необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, информации.
Сроки передачи документов из МФЦ в Управление не входят в общий срок предоставления муниципальной услуги.
11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с перечнем нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;
Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
Федеральный закон от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";
Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
Областной закон от 07 июля 2004 года N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области";
иными муниципальными правовыми актами администрации  Ирбитского муниципального образования  в сфере земельных отношений.
12. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет лично, направляет почтовым отправлением, в том числе в виде электронного документа в КУМИ или обращается в МФЦ (отдела МФЦ) с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории е на имя главы  администрации Ирбитского МО установленной формы в Приложении к настоящему Регламенту (приложение N 1) либо в свободной форме.
В случае если заявление подается в форме электронного документа (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области"), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи", Постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг".
[bookmark: Par94]13. В заявлении должны быть указаны:
месторасположение земельного участка (адрес);
предполагаемая площадь;
разрешенное использование;
информация о заявителе (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации, контактный телефон).
К заявлению должна быть приложена схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

15. КУМИ  не вправе требовать от заявителя: представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
16. Основаниями для отказа в принятии документов являются:
1) предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения муниципальной услуги на другое лицо);
2) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной форме (на бумажном носителе либо в электронном виде) в течение 30 дней со дня регистрации заявления.
17. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса  РФ;
2)полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
3)разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9Земельного  кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;
4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.
18. Необходимыми и обязательными условиями для предоставления муниципальной услуги является наличие схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
19. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
21. Заявление регистрируется в КУМИ в день обращения заявителя со всеми необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами (день фактического поступления заявления в КУМИ).
22. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
1) помещения администрации для исполнения муниципальной услуги должны быть оснащены компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью,оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов;
2)вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями,помещение для предоставления муниципальной услуги должно отвечать предусмотренным законодательством Российской Федерации условиям доступности объектов для инвалидов. Сотрудники объекта оказывают помощь инвалидам в преодолении различных барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
23. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение условий ожидания, приема и получения результата предоставления муниципальной услуги;
3) доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе и в сети "Интернет";
5) возможность получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону, через сеть "Интернет", по электронной почте, при личном обращении, при письменном обращении;
6) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);
7) получение услуги заявителем посредством МФЦ.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.
24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение порядка выполнения административных процедур;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
25. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) прием и регистрация заявления и документов;
3) выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
При личном обращении в МФЦ, а также по письменному заявлению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:
1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;
4) о сроках предоставления муниципальной услуги;
5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;
6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).
[bookmark: Par151]Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
(ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
2) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставление информации организациями, органами местного самоуправления, органами государственной власти;
4) подготовка проекта постановления  главы  администрации Ирбитского МО об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане  территории или отказа в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, согласование постановления с должностными лицами администрации Ирбитского МО;
5) выдача Заявителю заверенной копии постановления главы администрации Ирбитского МО  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, приведена в приложении N 2 к настоящему Регламенту.
27. Основанием для начала административной процедуры "Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги" является письменное или устное обращение заинтересованного лица в получении муниципальной услуги в  КУМИ или в МФЦ.
28. Информирование и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами КУМИ, а также специалистами МФЦ.
29. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты, ответственные за консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.
30. Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении заявления заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Ответ на заявление готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного заявления.
Специалисты, ответственные за рассмотрение заявления, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на заявление подписывается  главой администрации Ирбитского МО либо уполномоченным лицом МФЦ (в случае если заявление направлено в МФЦ), и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя, и направляется по почтовому адресу, указанному в заявлении.
В случае если в заявлении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на заявление не дается.
31. Результатом административной процедуры "Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги" является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.
32. Основанием для начала административной процедуры "Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" является обращение заявителя в КУМИ  или в МФЦ с заявлением на имя главы администрации Ирбитского МО о предоставлении муниципальной услуги, с приложением документов, указанных в пункте 13 настоящего Регламента.
33. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом КУМИ.
В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 13 настоящего Регламента, осуществляет специалист МФЦ.
[bookmark: Par179]34. Специалист КУМИ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов:
1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 13 настоящего Регламента;
2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим Регламентом;
3) регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства либо в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ.
Прием специалистом заявления получателя муниципальной услуги и представленных документов составляет не более 15 минут.
35. Если прием осуществляется специалистом МФЦ, то он кроме функций, указанных в пункте 34 настоящего Регламента, осуществляет проверку копий предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам заверяет сверенные с оригиналами копии документов и возвращает оригинал заявителю.
36. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в КУМИ либо в МФЦ (в случае если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).
37. Результатом административной процедуры "Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либо мотивированный отказ в приеме документов в устной форме.
38. Документы, принятые в МФЦ не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации, передаются в КУМИ. Специалист МФЦ информирует заявителя о том, что сроки передачи документов из МФЦ в КУМИ не входят в общий срок оказания услуги.
39. Административная процедура "Запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставление информации организациями, органами местного самоуправления, органами государственной власти". Проводится в случае, если заявитель самостоятельно не предоставил документы, находящиеся в распоряжении государственных органов и органов местного самоуправления либо в распоряжении подведомственных им организаций.
При отсутствии вышеуказанных документов КУМИ запрашивает необходимые документы посредством межведомственного взаимодействия, в том числе в отделе архитектуры и градостроительства администрации Ирбитского МО - сведения территориальной зоне, в которой находится испрашиваемый земельный участок.
После поступления заявления специалист КУМИ ответственный за осуществление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней подготавливает и направляет запросы, о предоставлении необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.
Согласно технологической карте межведомственного взаимодействия срок направления ответа на запрос составляет 5 рабочих дней от исполнительных органов государственной власти.
Результатом административной процедуры "Запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставление информации организациями, органами местного самоуправления, органами государственной власти" является получение запрашиваемых сведений. В процессе осуществления данной административной процедуры течение срока, указанного пунктом 10 настоящего Регламента, приостанавливается.
40. Основанием для начала административной процедуры "Подготовка проекта постановления  главы админисрацииИрбитского МО об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане  территории или отказа в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, согласование постановления с должностными лицами администрации Ирбитского МО" после получения запрашиваемых сведений и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Специалист КУМИ в течение 3 рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановления главы администрации Ирбитского МО "Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории" или проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
41. Максимальный срок согласования проекта постановления с должностными лицами  администрации Ирбитского МО - 15 рабочих дней.
Результатом предоставления административной процедуры является подписание главой администрации Ирбитского МО постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
42. Административная процедура "Выдача Заявителю заверенной копии постановления главы  администрации Ирбитского МО об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории".
Специалист КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) извещает заявителя любым доступным способом о готовности документов;
2) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, либо полномочия лица на получение документов;
3) предлагает получателю постановления проверить правильность внесенных в постановление сведений. При обнаружении неверно внесенных сведений оформляется заявление о внесении изменений в постановление;
4) предлагает получателю постановления расписаться в выдаче постановлений;
5) передает получателю постановления необходимое количество экземпляров.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней направляется за подписью главы  администрации  Ирбитского МО письмо об отказе в предоставлении земельного участка по почте. Направление письма по почте осуществляется по адресу, указанному в заявлении.
43. При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результата предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется.
КУМИ передает в МФЦ результат предоставления услуги не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.



[bookmark: Par210]Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

75. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом  и Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, (далее - текущий контроль) осуществляется председателем КУМИ, начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации  Ирбитского МО.
76.Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителями филиалов МФЦ.
77.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами (должностными лицами)  положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) Свердловской области.
78. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем КУМИ, начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации  Ирбитского МО.
79. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы  отделов)  либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).
80. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
81. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
82. Специалисты (должностные лица) отделов, предоставляющих муниципальную услугу, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.
83. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего Регламента, специалистов (должностных лиц)  в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов.
84. В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настоящего Регламента граждане, их объединения и организации вправе обращаться к начальникам отделов по вопросам, касающимся исполнения специалистами (должностными лицами) положений административного регламента, инициировать проведение проверок исполнения положений административного регламента, осуществлять иные предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области права.


Раздел V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

85. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, а также должностных лиц, муниципальных служащих (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).
86. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принимаемые и осуществляемые (допускаемое) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, которыми, по мнению заинтересованных лиц, нарушаются их права, свободы и (или) законные интересы.
87. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий:
1) должностных лиц  КУМИ - председателю КУМИ, специалистов отдела архитектуры и градостроительства  администрации Ирбитского МО – начальнику отдела;
2) председателя КУМИ, специалистов КУМИ,  начальника и специалистов  отдела архитектуры и градостроительства  администрации Ирбитского МО – главе администрации Ирбитского муниципального образования.
88. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление соответствующей жалобы должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы.
89. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить ее в письменной форме либо в форме электронного документа, либо через МФЦ.
90. Подача жалобы допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение (председателя КУМИ,  начальника отдела архитектуры и градостроительства  администрации Ирбитского МО, главы администрации Ирбитского муниципального образования, руководителя МФЦ). График личного приема должностных лиц устанавливается Регламентом работы администрации Ирбитского муниципального образования. Информация о месте личного приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан.
91. Письменная жалоба, принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
92. Письменная жалоба или жалоба в форме электронного документа подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
93. Заинтересованное лицо, подавшее жалобу, имеет право представлять дополнительную информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), истребовать и получать информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), а также осуществлять иные права, предусмотренные Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
94. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случаях, предусмотренных Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
95. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:
1) признание требований, содержащихся в жалобе, обоснованными и принятие (совершение) по результатам рассмотрения жалобы соответствующие решений (действий), направленных на устранение нарушений прав, свобод и (или) законных интересов заинтересованных лиц;
2) признание требований, содержащихся в жалобе, необоснованными и принятие решения об отказе в удовлетворении жалобы;
3) принятие (совершение) иных решений (действий), предусмотренных Федеральным "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" при рассмотрении обращений.
96. Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в суд. Сроки и порядок такого обжалования установлены законодательством Российской Федерации
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                                      Главе администрации Ирбитского МО
                                      _____________________________________
                                      Сведения о заявителе:
                                      _____________________________________
(Ф.И.О. либо наименование организации
                                      _____________________________________
                                         и организационно-правовой формы
                                             юридического лица) в лице
                                               (для юридических лиц)
                                      _____________________________________
(Ф.И.О. руководителя или
                                            иного уполномоченного лица)


                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  утвердить  схему   расположения   земельного участка местоположение:
___________________________________________________________________________
площадь: ______ кв. м, разрешенное использование: _________________________
кадастровый квартал: ______________________________________________________
    Заявитель  (представитель  заявителя)  извещен  о необходимости прибыть
лично для: вручения ему копии постановления.

Приложение: Схема расположения земельного участка ____ экз.
    Заявитель    (представитель   заявителя)   несет   ответственность   за
подлинность предоставленных сведений и документов
___________________________________________________________________________
                (Ф.И.О. заявителя, представителя заявителя)

Дата подачи заявления:                   Подпись заявителя:

"__" ____________ 20__ года              _______________ __________________

                                             М.П.
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┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│        Информирование и консультирование заявителей по вопросам         │
│                   предоставления муниципальной услуги                   │
└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
                                     \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│               Прием и регистрация заявления и документов,               │
│           необходимых для предоставления муниципальной услуги           │
└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
                                     \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и │
│       предоставление информации организациями, органами местного        │
│             самоуправления, органами государственной власти             │
└───────────────┬─────────────────────────────────────────────────────────┘
                \/
┌───────────────────────────────┐         ┌───────────────────────────────┐
│     Отсутствие оснований      │         │       Наличие оснований       │
│  для отказа в предоставлении  │         │  для отказа в предоставлении  │
│     муниципальной услуги      │         │     муниципальной услуги      │
└───────────────┬───────────────┘         └────────────────┬──────────────┘
                \/                                         \/
┌───────────────────────────────┐         ┌───────────────────────────────┐
│      Подготовка проекта       │         │   Подготовка и направление    │
│   постановления Главы ПГО     │         │  Заявителю решения об отказе  │
│     об утверждении схемы      │         │в предоставлении муниципальной │
│расположения земельного участка│         │      услуги с указанием       │
│   на кадастровом плане территории       │         причин отказа         │
│         └───────────────────────────────┘
└───────────────┬───────────────┘
                \/
┌───────────────────────────────┐
│  Выдача Заявителю заверенной  │
│     копии постановления       │
│     об утверждении схемы      │
│расположения земельного участка│
 на кадастровом план территории │
│      с приложением схемы      │
└───────────────────────────────┘


