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Приложение № 1
к постановлению администрации Ирбитского муниципального образования 

от 25.11.2016 г.  № 1045-ПА
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (далее - муниципальная услуга) и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица.
1.3.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

1) в Управлении образования Ирбитского муниципального образования (далее - Управление образования):

- адрес: 623856, Свердловская область, г. Ирбит, ул. Советская, д.100, 

- справочный телефон: приемная Управления образования Ирбитского муниципального образования 8(34355) 6-41-62.

- адрес электронной почты: rupro@list.ru;

График работы Управления образования:

	День недели
	Время работы

	Понедельник
	Прием заявлений не осуществляется

	Вторник
	с 08.00 до 12.00

с 13.00 до 17.12

	Среда
	с 08.00 до 12.00

с 13.00 до 17.12

	Четверг
	с 08.00 до 12.00

с 13.00 до 17.12

	Пятница
	с 08.00 до 12.00

с 13.00 до 16.12


Информация о времени приема и телефонах размещается на официальном сайте Управления образования в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) uoirbitmo.ru и информационном стенде в фойе здания Управления образования;

2) в муниципальных образовательных организациях Ирбитского муниципального образования (далее – Образовательная организация), оказывающих муниципальную услугу, согласно приложению № 1;
Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги и информирование о ее предоставлении, а также режим их работы утверждаются приказом руководителя Образовательной организации.
3) в государственном бюджетном учреждении Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг" (далее - МФЦ).

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте МФЦ www.mfc66.ru.
1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения о (об):

1) месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления Ирбитского муниципального образования, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

2) способах получения информации о месте нахождения и графиках работы муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;
3) справочных телефонах структурных подразделений органов местного самоуправления Ирбитского муниципального образования, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

4) адресах официальных сайтов органов местного самоуправления Ирбитского муниципального образования, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты; 
5) порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области";

6) порядке, формах и месте размещения указанной в настоящем пункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах органов местного самоуправления Ирбитского муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области".

1.3.3. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области" (http://gosuslugi.ru/pgu).
1.3.4. Информация, регламентирующая предоставление муниципальной услуги и подлежащая размещению на сайтах и информационных стендах Образовательной организации:

1) устав, лицензия на осуществление образовательной деятельности,  свидетельство о государственной аккредитации, реализуемые образовательные программы, другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса в  Образовательной организации;

2) постановление Управления образования о закреплении Образовательной организации за территорией;

3) информация о количестве мест в Образовательной организации;

4) информация о наличии свободных мест в Образовательной организации для приема граждан, не проживающих на закрепленной территории;

5) информация о количестве мест в Образовательной организации и сроках проведения индивидуального отбора учащихся в 5-11 классы с углубленным изучением отдельных предметов или профильного обучения, процедуре проведения индивидуального отбора (при принятии решения Образовательной организацией).

При изменении информации, регламентирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется ее периодическое обновление. Внесение изменений на соответствующих сайтах осуществляется не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем изменения сведений. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Зачисление в образовательное учреждение» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляют:

1) Управление образования Ирбитского муниципального образования;

2) муниципальные образовательные организации Ирбитского муниципального образования, подведомственные Управлению образования и реализующие программы начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительные общеобразовательные программы, указанные в приложении № 1.

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные или муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Ирбитского муниципального образования.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) зачисление гражданина в 1 класс Образовательной организации;

2) зачисление гражданина во 2-11 классы Образовательной организации;

3) зачисление гражданина в Образовательную организацию, реализующую дополнительную общеобразовательную программу;

4) отказ (приостановление) в предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Зачисление гражданина в 1 класс Образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу начального общего образования.

Прием заявлений в 1 класс Образовательной организации для граждан, которые проживают и зарегистрированы в установленном законом порядке на территории Ирбитского муниципального, закрепленной Управлением образования за конкретной Образовательной организацией (далее - закрепленная территория) не позднее 1 февраля текущего года, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

Зачисление в Образовательную организацию оформляется приказом руководителя Образовательной организации в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Для граждан, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в 1 класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Образовательная организация, закончившая прием в 1 класс всех проживающих на закрепленной территории граждан, вправе осуществлять прием граждан, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

2.4.2. Зачисление гражданина во 2-11 классы Образовательной организации, реализующей основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования.

Прием заявлений на зачисление во 2-11 классы Образовательной организации при переводе из другой образовательной организации или прекращении получения образования вне образовательной организации (в форме семейного образования и самообразования) возможен в течение всего учебного года.

Зачисление обучающегося в Образовательную организацию в порядке перевода оформляется распорядительным актом руководителя Образовательной организации в течение 3-х рабочих дней после приема заявления и документов, с указанием даты зачисления и класса.

2.4.3. Зачисление гражданина в 5-11 классы Образовательной организации с углубленным изучением отдельных учебных предметов или профильного обучения.
При принятии Образовательной организацией с углубленным изучением отдельных учебных предметов или профильного обучения решения об осуществлении индивидуального отбора учащихся прием заявлений начинается не позднее 10 дней до даты начала проведения индивидуального отбора.

Обучающиеся, успешно прошедшие индивидуальный отбор, зачисляются в Образовательную организацию, на основании решения приемной комиссии, и представляют документы, установленные правилами приема данной Образовательной организации.

2.4.4. Зачисление гражданина в Образовательную организацию, реализующую дополнительные общеобразовательные программы.

Прием заявлений на зачисление гражданина в Образовательную организацию, осуществляется руководителем или уполномоченным им лицом в течение всего учебного года при наличии свободных мест. 

Зачисление в Образовательную организацию, оформляется приказом руководителя в срок, установленный локальным актом.

2.4.5. Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ не должен превышать пяти рабочих дней с момента поступления результата муниципальной услуги в МФЦ.

В случае направления результата предоставления муниципальной услуги заявителю по почте (в том числе по электронной почте) результат предоставления муниципальной услуги заявителю направляется не позднее, чем на следующий рабочий день с момента регистрации результата предоставления муниципальной услуги в организации, предоставляющей муниципальной услугу. 
В случае направления заявки о предоставлении муниципальной услуги с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области" (http://gosuslugi.ru/pgu) срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю в личном кабинете заявителя на указанных сайтах не должен превышать семи рабочих дней с момента регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги на портале.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»; 

Закон Свердловской области от 15 июля 2013 года № 78-ОЗ «Об образовании в Свердловской области»;
Постановление Правительства Свердловской области от 27.12.2013 №1669-ПП «Об утверждении Порядка организации индивидуального отбора при приеме либо переводе в государственные образовательные организации для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения»;

Решение Думы Ирбитского муниципального образования от 30.04.2014 № 259 «Об утверждении Положения об Управления образования Ирбитского муниципального образования»;
Постановление администрации Ирбитского муниципального образования от 14.03.2012 № 113-ПА «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

Постановление администрации Ирбитского муниципального образования от 15.03.2016 № 199-ПА "Об утверждения перечня муниципальных услуг, предоставление которых организуется в государственном бюджетном  учреждении Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для зачисления гражданина в первый класс Образовательной организации:

1)  личное заявление родителей (законных представителей) (Приложение № 2);

2) оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». В качестве документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, может быть представлен один из следующих документов: паспорт гражданина Российской Федерации, дипломатический паспорт, служебный паспорт, паспорт моряка, удостоверение личности моряка, удостоверение личности (военный билет) военнослужащего, универсальная электронная карта.

Документами, удостоверяющими личность иностранного гражданина в Российской Федерации, являются паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.

Документами, удостоверяющими личность лица без гражданства в Российской Федерации, являются:

- документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

- разрешение на временное проживание;

- вид на жительство;

- иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства;

3) дополнительно предъявляют:

3.1) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, 

оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, 
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;
3.2) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, свидетельство о рождении ребенка; 
3.3) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, 
документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Образовательной организации на время обучения ребенка.

2.6.2. Для зачисления гражданина во 2-11 классы Образовательной организации в порядке перевода:
·  личное заявление родителей (законных представителей) (Приложение № 2) о зачислении обучающегося в Образовательную организацию в порядке перевода;

· оригинал документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося;

· личное дело обучающегося, выданное организацией, в которой ранее обучался обучающийся;

· документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью организации, в которой ранее обучался обучающийся, и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица);
· аттестат об основном общем образовании установленного образца (для получения среднего общего образования).

2.6.3. Для зачисления гражданина при переводе обучающегося из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе; в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования исходной организацией в принимающую организацию предъявляется:

·  списочный состав обучающихся, 

·  копия учебного плана, 

·  письменные согласия совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, 

·  личные дела обучающегося.

2.6.4. Для зачисления гражданина в Образовательную организацию, реализующую дополнительную общеобразовательную программу:

- личное заявление совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося (Приложения № 3);

·  оригинал документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.
2.6.5. В предусмотренных законом случаях и по решению родителей (законных представителей дополнительно могут быть представлены следующие документы:

- рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии  -  при зачисление на обучение по адаптированной образовательной программе;
- документы, подтверждающие преимущественное право на первоочередное предоставление места при приеме в Образовательную организацию на свободные места (приложение № 10).
2.6.6. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области" (http://gosuslugi.ru/pgu) заявление формируется автоматически.

2.6.7. Для предоставления муниципальной услуги заявителю не требуется представлять документы, которые находятся в распоряжении государственных или муниципальных органов и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.8. Образовательные организации могут осуществлять прием заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

2.6.9. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является отсутствие свободных мест в Образовательной организации.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявление представлено лицом, не уполномоченным представлять интересы заявителя;

- представление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. – 2.6.6., не в полном объеме, содержащих неверные и (или) неполные сведения, оформленных не в соответствии с п.2.7. настоящего регламента;

- представление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. – 2.6.6., ранее срока начала приема документов в Образовательную организацию;

- не представление заявителем оригиналов документов в трехдневный срок при регистрации заявления в электронном виде;
-  отсутствие разрешения Управления образования о приеме ребенка в первый класс в более раннем или более позднем возрасте, чем установлено законодательством, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья;

- в заявлении указана заведомо ложная информация или информация, не подтверждаемая прилагаемыми документами или противоречащая сведениям, указанным в таких документах;
- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.9.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.9.2. Предоставление муниципальной услуги не требует иных необходимых и обязательных услуг, в связи с чем, плата с заявителя за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Заявление на предоставление муниципальной услуги, в том числе поступившее по электронной почте, регистрируется в Управлении образования либо в Образовательных организациях в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления в организацию, предоставляющую муниципальную услугу.

2.11.2. Заявка на предоставление муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/) формируется и поступает в Управление образования  автоматически.
2.11.3. При подаче заявления на предоставление муниципальной услуги через МФЦ заявление регистрируется в МФЦ и направляется в Управление образования сотрудниками МФЦ.

Оператор МФЦ проверяет правильность и полноту заполнения заявления, регистрирует принятое заявление с проставлением прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит дату приема и личную подпись.

Проверка наличия у заявителя документа, удостоверяющего личность, осуществляется оператором МФЦ в общем порядке при оформлении заявления заявителя на предоставление муниципальной услуги. Документ после проверки возвращается заявителю. При отсутствии документа, удостоверяющего личность заявителя, прием письменного заявления заявителя в МФЦ не производится, заявление заявителя не передается в Управление образования.

МФЦ выдает заявителю копию заявления заявителя на предоставление муниципальной услуги с указанием даты приема заявления в МФЦ.

В МФЦ лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является работник МФЦ.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной  информации о порядке предоставления муниципальной  услуги

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

1) прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, с заявителями;

2) рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам;

3) помещения должны иметь места для ожидания. Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее четырех мест;

4) оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаемой на официальном сайте Управления образования, Образовательной организации, должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации;

5) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

беспрепятственный доступ к объекту (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также беспрепятственное пользование транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах (в зданиях, помещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты (в зданиях, помещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

6) при наличии возможности на территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, должна быть оборудована стоянка для парковки автотранспортных средств. На каждой стоянке автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Сотрудники организаций, предоставляющих муниципальную услугу, ответственные за предоставление муниципальной услуги (далее - ответственные за предоставление муниципальной услуги лица), обеспечивают:

своевременное и полное информирование заинтересованных участников о порядке предоставления муниципальной услуги;

объективное и своевременное рассмотрение заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.13.2. При предоставлении муниципальной услуги для инвалидов создаются следующие условия доступности государственной услуги:

наличие при входе в объект вывески (информации) с названием организации, выполненной рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлопереводчика;

наличие графика работы организации, предоставляющей муниципальной услугу, плана здания, копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, а также аудиоконтура (индукционной системы для слабослышащих);

адаптация официального сайта организаций, предоставляющих муниципальной услугу, для лиц с нарушением зрения (слабовидящих);

оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению государственных услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

2.13.3. Количество взаимодействий заявителя с ответственными за предоставление муниципальной услуги лицами: 
подача заявления на предоставление муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Взаимодействие заявителя с ответственными за предоставление муниципальной услуги лицами осуществляется в течение 15 - 30 минут.

2.13.4. В случае подачи заявки на предоставление муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/) непосредственное взаимодействие заявителя с ответственными за предоставление муниципальной услуги лицами не осуществляется.

2.13.5. Муниципальная услуга может быть предоставлена через МФЦ.

МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

прием и регистрация заявления и документов;

передача принятых письменных заявлений;

выдача результата предоставления услуги.

2.13.6. Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

по телефону у ответственного за предоставление муниципальной услуги лица в организациях, оказывающих муниципальной услугу;

у специалиста МФЦ, осуществляющего административные процедуры (действия);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/).
2.13.7. В целях предоставления муниципальной услуги в электронном виде с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/) заявителю необходимо создать учетную запись на сайте www.gosuslugi.ru.

Информацию о порядке регистрации учетной записи, центрах обслуживания пользователей можно получить на сайте www.gosuslugi.ru.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

прием заявления на предоставление муниципальной услуги; 
рассмотрение заявления организацией, оказывающей муниципальной услугу;

выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги в соответствии с подразделом 2.3 настоящего Административного регламента либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Административные процедуры (действия) осуществляются в последовательности, представленной в Блок-схеме предоставления муниципальной услуги, согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Административная процедура (действие): прием заявления на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является направление заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложениям № 2, № 3 к настоящему Административному регламенту либо подача заявки о предоставлении государственной услуги с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/), сформированной автоматически.

Заявление может быть направлено в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, по почте или электронной почте по адресам, указанным в подразделе 1.3 настоящего Административного регламента, либо представлено при личном обращении в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, либо представлено при личном обращении в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, или в МФЦ.

Принятое от заявителя заявление из МФЦ передается в Управление образования на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах (по одной для каждой из сторон). При приеме документов проверяется правильность заполнения заявления и проекта договора. В случае если заявление заявителя оформлено с нарушением требований, установленных подразделом 2.6 настоящего Административного регламента, его прием от МФЦ Управлением образования не производится.

При поступлении заявления в Управление образования посредством почтовой связи, содержащиеся в конверте документы передаются начальнику Управления образования.

Заявление регистрируется в соответствии со сроком и порядком, установленными подразделом 2.11 настоящего Административного регламента.

На заявлении указывается регистрационный номер и дата его регистрации.
3.4. Административная процедура (действие): рассмотрение заявления организацией, оказывающей муниципальную услугу.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления на рассмотрение ответственному за предоставление муниципальной услуги лицу.

Ответственное за предоставление муниципальной услуги лицо в случае, если заявление отвечает требованиям, указанным в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, проводит зачисление обучающегося, в соответствии с подразделом 2.3 настоящего Административного регламента. 
3.5. Административная процедура (действие): выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги в соответствии с подразделом 2.3 настоящего Административного регламента либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для начала административной процедуры являются:

подготовка ответственным за предоставление муниципальной услуги лицом документов для зачисления в соответствии с подразделом 2.3 настоящего Административного регламента;

выявление ответственным за предоставление муниципальной услуги лицом наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подразделом 2.8 настоящего Административного регламента.

Приказ о зачислении, являющийся  результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 2.3 настоящего Административного регламента, размещается на информационном стенде Образовательной организации в день его издания.
При зачислении в Образовательную организацию руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) несовершеннолетнего гражданина и лично совершеннолетнего гражданина  с уставом Образовательной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, реализуемыми Образовательной организацией, постановлением Управления образования о закреплении Образовательной организации за конкретной территорией и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего гражданина или личного ознакомления совершеннолетнего гражданина, в том числе через информационные системы общего пользования, с уставом Образовательной организации,  лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, а  также согласие на обработку их персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, фиксируются в заявлении о приеме и заверяются личной подписью.  

В случае выявления ответственным за предоставление муниципальной услуги лицом наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подразделом 2.8 настоящего Административного регламента заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление может быть также вручено заявителю при личном обращении в организацию, предоставляющую муниципальной услугу, или в МФЦ.

При подаче заявки на предоставление муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональный портал государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/) результат предоставления муниципальной услуги заявителю в личном кабинете заявителя на указанных сайтах поступает в течение семи рабочих дней с момента регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги на портале.

3.6. Предоставление муниципальной услуги не требует иных действий, не указанных настоящим Административным регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанных с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Контроль соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия решений при предоставлении муниципальной услуги включает в себя проведение:

1) текущего контроля деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением муниципальной услуги;

2) плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль деятельности ответственных должностных лиц, связанной с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления образования, заместителем начальника Управления образования, руководителями Образовательных организаций, указанных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, путем проведения проверок.
4.1.3. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами и производимых специалистами МФЦ в рамках настоящего Административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ
4.1.4. При проведении текущего контроля проверяется соблюдение последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по исполнению муниципальной услуги. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления образования, руководителями Образовательных организаций, указанных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, руководителем структурного подразделения МФЦ.

4.1.5. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в отношении:

1) соблюдения последовательности, полноты и сроков выполнения действий, определенных административными процедурами (действиями) по исполнению муниципальной услуги;

2) соблюдения должностными лицами прав граждан при предоставлении муниципальной услуги;

3) соответствия организации и ведения учета принятых заявлений установленным Административным регламентом требованиям;

4) соблюдения установленных регламентом требований при рассмотрении заявлений, принятии решений об их удовлетворении (или предоставлении отказа);

5) соответствия предоставляемого гражданам результата предоставления муниципальной услуги требованиям, установленным Административным регламентом;

6) соответствия мест приема граждан требованиям, установленным Административным регламентом.

4.1.6. Внеплановые проверки проводятся в случае:

1) получения информации (жалоб), подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков нарушений положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

2) при проверке исполнения предписаний об устранении ранее выявленных нарушений.

4.1.7. Внеплановые проверки могут проводиться избирательно, в отношении отдельных требований Административного регламента, по которым в полученной информации (жалобе) указаны признаки нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Плановый и внеплановый контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме проведения проверок, выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются 1 раз в год.

4.2.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет начальником Управления образования, заместителем начальника Управления образования, руководители Образовательных организаций, указанных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

4.2.4. Внеплановый контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится в случае поступления обращения гражданина с обжалованием действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2.5. Контроль за предоставлением Управлением образования муниципальной услуги осуществляет администрация Ирбитского МО.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления Ирбитского муниципального образования за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность за осуществление предоставления муниципальной услуги несут сотрудники учреждения, предоставляющего муниципальной услугу.

4.3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в порядке и формах, зафиксированных в пунктах 4.1.1, 4.1.3, 4.1.5 настоящего Административного регламента.

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций: контроль за ходом рассмотрения обращений могут осуществлять граждане на основании информации, полученной по запросу в письменной форме.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, если основания для отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом;

отказ организации, предоставляющей муниципальной услугу, должностного лица организации, предоставляющей муниципальной услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения организации, предоставляющей муниципальной услугу, подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в организацию, предоставляющую муниципальной услугу, направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта организации, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Лицо, подающее жалобу на нарушение требований Административного регламента, может обжаловать нарушение настоящего Административного регламента следующим лицам:

жалоба на нарушение требований настоящего Административного регламента руководителю организации, предоставляющей муниципальной услугу;

жалоба на нарушение требований настоящего Административного регламента начальнику Управления образования;

жалоба на нарушение требований настоящего Административного регламента в администрацию Ирбитского муниципального образования.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ заявителю (помимо почтового адреса);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации, предоставляющей муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации, предоставляющей муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) личную подпись заявителя и дату.

5.5. При подаче жалобы заявитель вправе получить в организации, предоставляющей муниципальную услугу, либо в МФЦ информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы, о:

местонахождении организации, предоставляющей муниципальную услугу;

сведениях о режиме работы организации, предоставляющей муниципальную услугу;

графике приема заявителей, перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;

входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;

сроке рассмотрения жалобы;

принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить в организации, предоставляющей муниципальную услугу, копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица организации, предоставляющей муниципальную услугу.

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление исполнителю жалобы с резолюцией начальника Управления образования или уполномоченного лица.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.8. Жалоба, поступившая в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица организации, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы организация, в которую подана жалоба, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных организацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего подраздела Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию организации, направляется в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы.

5.13. Основания для оставления жалобы без ответа:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В этом случае гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. Жалоба не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.14. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.15. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспаривании решения, действий (бездействия) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в суд по месту жительства заявителя или по месту нахождения организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

5.16. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются следующие сроки:

три месяца со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его права;

один месяц со дня получения гражданином письменного уведомления об отказе организации, оказывающей услугу, вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если гражданином не был получен на нее письменный ответ.

Гражданин может обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц Управления образования по предоставлению муниципальной услуги в Ирбитском районном суде Свердловской области по адресу: г. Ирбит, ул. 50 лет Октября, д. 27 либо по месту своего жительства.

Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.

5.17. Подсудность дела по соответствующей жалобе юридических лиц, а также сроки обращения с жалобой в суд определяются в соответствии с процессуальным законодательством Российской Федерации.
5.18. Управление образования обеспечивает заключение соглашений с МФЦ о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

Приложение № 1
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Зачисление в образовательное учреждение»

СВЕДЕНИЯ

О МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ

ИРБИТСКОГО МУИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИ, ОКАЗЫВАЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ

	№

п\п
	Наименование образовательной организации, руководитель

	Юридический адрес, телефон, 

e-mail, сайт
	Время работы
	Часы приема

	1. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Бердюгинская средняя общеобразовательная школа

Боровикова Людмила Юрьевна
	623830 Свердловская область, Ирбитский район, д.Бердюгина, ул.Школьная, 1

8(34355) 3-57-73

113101@list.ru
berduginschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	2. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Гаевская основная общеобразовательная школа

Самбурова Людмила Вениаминовна
	623840 Свердловская область, Ирбитский район, д.Гаёва, ул.Школьная,18

8(34355) 3-14-49

gaeva_schkola@mail.ru
gaevschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	3. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Горкинская средняя общеобразовательная школа

Уймина Татьяна Ивановна
	623825 Свердловская область, Ирбитский район, село Горки, улица Советская, дом 3

8(34355) 5-17-41

schkola.gorki@yandex.ru
gorkinschool.uoirbitmo.ru


	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	4. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Дубская средняя общеобразовательная школа

Бурыкина Марина Владимировна
	623805 Свердловская область, Ирбитский район, д.Дубская, ул.Школьная, 6

8(34355) 3-04-34

dubskaya35@mail.ru
dubschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	5. 
	муниципальное общеобразовательное учреждение «Зайковская средняя общеобразовательная школа №1 имени Дважды Героя Советского Союза Г.А. Речкалова»

Халикова Райля Саляхитдиновна
	623847 Свердловская область, Ирбитский район, п.Зайково, ул.Коммунистическая, 156

8(34355) 3-41-68

zaikovoschool@rambler.ru
zaykovschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	6. 
	муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Зайковская средняя общеобразовательная школа №2

Жукова Миндиля Нагимовна
	623848 Свердловская область, Ирбитский район, п.Зайково, ул.Школьная, 10 8(34355) 5-42-26

school113115@mail.ru
zajkovo2.edusite.ru 
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	7. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Знаменская средняя общеобразовательная школа

Попова Ольга Константиновна
	623803 Свердловская область, Ирбитский район, с..Знаменское, ул.Свердлова,6

8(34355) 3-54-97

znamenka_shkola@mail.ru
znamenschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	8. 
	муниципальное общеобразовательное учреждение «Килачевская средняя общеобразовательная школа»

Носкова Ольга Андреевна
	623822 Свердловская область, с.Килачевское, ул.Ленина, 36Б

8(34355) 3-27-30

kilahovskaj@rambler.ru
kilachevschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	9. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Киргинская средняя общеобразовательная школа

Царегородцева Ольга Анатольевна
	623841 Свердловская область, Ирбитский район, с.Кирга, ул.Толбузина, 16

8(34355) 3-03-40

shcool_kirga@mail.ru
kirginschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	10. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Ключевская средняя общеобразовательная школа

Панькова Надежда Николаевна
	623832 Свердловская область, Ирбитский район, с.Ключи, ул.Урицкого, 5

8(34355) 3-01-26

klyuchiwkola@mail.ru
klyuchevschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	11. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Ницинская основная школа

Щитова Людмила Виктровна
	623834 Свердловская область, Ирбитский район, с.Ницинское, ул.Центральная, 61, 8(34355) 3-06-97

nicinskayashkola@mail.ru
nicinskschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	12. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Осинцевская основная общеобразовательная школа

Епанчинцева Анна Васильевна
	623817 Свердловская область, Ирбитский район, с.Осинцевское, ул.Молодежная, 13

8 (34355) 5-13-20

osincevskayashola@yandex.ru
osincevschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	13. 
	муниципальное общеобразовательное учреждение «Пионерская средняя общеобразовательная школа»

Вандышева Оксана Владимировна
	623855 Свердловская область, Ирбитский район, п.Пионерский, ул.Ожиганова, 10, 8(34355) 4-52-73

8(34355) 4-46-53

113110@mail.ru
pionerschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	14. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Пьянковская основная общеобразовательная школа

Старицина Светлана Константиновна
	623814 Свердловская область, Ирбитский район, с.Пьянково, ул.Юбилейная, 29В

8(34355) 5-15-30

shc_pjankovo@mail.ru
pyankovschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	15. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Речкаловская средняя общеобразовательная школа

Мальгина Любовь Ивановна
	623811 Свердловская область, Ирбитский район, д.Речкалова,  ул.Школьная, 5 

8(34355) 5-17-32

113119@mail.ru
rechkalovschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	16. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Рудновская средняя основная школа

Хайруллина Светлана Камиловна
	623835 Свердловская область, Ирбитский район, с.Рудное, ул.Центральная, 25Б

8(34355)  3-56-30

rudno.schola@mail.ru
rudnovschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	17. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Стриганская средняя общеобразовательная школа

Афанасьева Ольга Владимировна
	623827 Свердловская область, Ирбитский район, с.Стриганское, ул.Октябрьская, 55

8(34355) 5-61-18

dir.striganka@mail.ru
striganschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	18. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Фоминская основная общеобразовательная школа

Заболотских Любовь Петровна
	623836 Свердловская область, Ирбитский район, д.Фомина, ул.Советская, 63

8(34355) 4-42-43

fomino@list.ru
fominschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	19. 
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Харловская средняя общеобразовательная школа

Галишева Татьяна Александровна
	623804 Свердловская область, Ирбитский район, с.Харловское, ул.Советская, 4а

8(34355) 3-22-24

harlovo@yandex.ru
harlovschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	20. 
	муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Черновская средняя общеобразовательная школа

Губина Светлана Дагиевна
	623842 Свердловская область, Ирбитский район, с.Черновское, ул.60 лет Октября, 18

8(34355) 3-53-30

shkola113112@yandex.ru
chernovschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30

	21. 
	муниципальное общеобразовательное учреждение «Чубаровская начальная школа – детский сад»

Кузеванова Вера Васильевна
	623842 Свердловская область, Ирбитский район, село Чубаровское, ул. Октябрьская, д. 12-в

8(34355) 3-53-88

chubarovo89@mail.ru
chubarovschool.uoirbitmo.ru
	понедельник - пятница:

08.30 - 16.30


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 16.30


МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫЕ УПРАВЛЕНИЮ ОБРАЗОВАНИЯ
	№

п\п
	Наименование образовательной организации, руководитель
	Юридический адрес, телефон, 

e-mail, сайт
	Время работы
	Часы приема

	1.
	муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования «Детский экологический центр»

Гвоздева Наталья Викторовна
	623836 Свердловская область, Ирбитский район, д. Фомина, ул. Советская, 63

8(34355) 3-33-45

fomina-centre@mail.ru
eco-centre.org
	понедельник - пятница:

09.00 - 20.00


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 17.00

	2.
	муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования Детско-юношеская спортивная школа

Пономарева Людмила Дмитриевна
	623836 Свердловская область, Ирбитский район, д. Фомина, ул. 60 лет Октября, 36 

8 (34355) 33-3-77 

irdss@bk.ru
mkoudush.edusite.ru
	понедельник - пятница:

08.00 - 20.00


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 17.00

	3.
	муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования «Детский экологический центр»

Щекотова Ирина Сергеевна
	623847 Свердловская область, Ирбитский район, п. Зайково, Коммунистическая, 187

8 (34355) 3-40-27

8 (34355) 5-21-22

zaikovocentrevr@rambler.ru
z-cvr.ru
	понедельник - пятница:

09.00 – 20.00


	прием граждан - еженедельно

вторник - четверг: 14.00 - 17.00


Примечание:

- лица, ответственные за информирование о предоставлении муниципальной услуги, за предоставление муниципальной услуги, а также режим работы, утверждаются приказом руководителя МОУ, УДО;

- при изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется ее периодическое обновление, внесение изменений на соответствующих сайтах осуществляется не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем изменения сведений. 

Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Зачисление в образовательное учреждение»

	Решение руководителя МКОУ _________СОШ
__________________________________________________________________________________
«____»________ 20__   _________________

                                                           подпись
	Директору МКОУ ___________________ СОШ 
                                        наименование МКОУ

    ______________________________________

                                 ФИО директора 


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить в ______ класс  МКОУ ____________ СОШ моего ребенка ________________________________________________________________________________________
                                                                                               (ФИО (последнее – при наличии) ребенка)

1. Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г.

2. Место рождения ребенка:  ________________________________________________;

3. Сведения о родителях (законных представителях):

Отец_______________________________________________________________________
Мать_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)

4. Адрес места жительства ребенка:   _____________________________________________________________________________;
5. Адрес места жительства родителей (законных представителей): 

______________________________________________________________________________;

6. Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка:

Отец___________________________________________________

Мать___________________________________________________;
С уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся   ознакомлен.          
                                         ______________________

___________________________
                                                                                    (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

                                                          ______________________

___________________________

                                                                                    (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МКОУ _______________ СОШ на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы общего образования, а также в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) ребенком общеобразовательных программ на период до отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава учащихся МКОУ ______________ СОШ. 

В случаях нарушения МКОУ _______________СОШ наших (моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МКОУ __________________ СОШ соответствующих письменных заявлений. 

В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в МКОУ ___________________ СОШ соответствующего письменного заявления.

                             ______________________

___________________________
                                     (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

                            _________________________

___________________________

                                    (ФИО заявителя)



   (подпись заявителя)
Дата подачи заявления: «_____» __________ 20__ г. ___________________  ________________
                                                                                                                                                          (ФИО заявителя)                     (подпись заявителя)
Приложение № 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» 

Директору ______________________________

 (наименование учреждения)

________________________________________

от   ____________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: _________________

________________________________________

телефон: ________________________________

e-mail:__________________________________

Заявление

о приеме  ребенка в учреждение дополнительного образования

Прошу принять __________________________________________________

 (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

в_______________________________________________________________________
(наименование учреждения)

на обучение в детское объединение _______________________________________по образовательной программе дополнительного образования по (направленности) _________________________________________________.

Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

По телефону (номер телефона _________________________________________________________)

По электронной почте (электронный адрес _________________________________________________)

С уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся   ознакомлен.          

                                         ______________________

___________________________
                                                                                    (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МОУ ДО _______________ на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы общего образования, а также в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) ребенком общеобразовательных программ на период до отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава учащихся МОУ ДО _______________. 

В случаях нарушения МОУ ДО _______________ наших (моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МОУ ДО _______________ соответствующих письменных заявлений. 

В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в МОУ ДО _______________ соответствующего письменного заявления.

                             ______________________

___________________________
                                     (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

Дата подачи заявления: «_____» __________ 20__ г. ___________________  ________________

                                                                                                                                                          (ФИО заявителя)                     (подпись заявителя)
Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»

	Дата______
	Наименование образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность, из которой отчислен обучающийся

	Исх.№______
	


ПИСЬМО-УВЕДОМЛЕНИЕ

Уведомляем Вас о том, что обучающийся  ___________________________________________________

                                                                       (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) обучающегося)

зачислен в ________ класс МКОУ _______________ СОШ приказом директора школы от ___________ №______

Директор МКОУ ________________ СОШ      ___________________    И.О. Фамилия

____________________________



МП

 дата выдачи бланка

Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»

Документ, содержащий мотивированный отказ в зачислении (переводе)

гражданина в МОУ (приеме заявления)
Уведомление  об отказе в зачислении (переводе) гражданина в ОУ  (приеме заявления)
Уважаемый(ая) [имя получателя услуги] [отчество получателя услуги]!

Уведомляем Вас о том, что в связи с ________________________________________

________________________________________________________________________

и на основании ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

в зачислении (переводе) Вашего ребенка   (приеме заявления)

_____________________________________________________________________________                                                                                        указать ФИО ребенка

в  _______ класс МКОУ ___________  отказано.
__________________________________




__________________

                ФИО  директора МОУ




                                                                    подпись директора МОУ

____________________________



МП

 дату выдачи уведомления 

Приложение № 7 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»

Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»

	№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления муниципальнойуслуги (выполнения административной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги
	Информирование о результате выполнения административной процедуры (предоставления услуги)

	
	
	Очная форма
	Заочная форма
	

	
	
	бумажный вид
	бумаго-электронный вид
	электронный вид
	бумажный вид
	бумаго-электронный вид
	электронный вид
	

	1. 
	Документ, подтверждающий зачисление гражданина в ОО (Приложение 8)
	Документ, заверенный рукописной подписью руководителя (директора) ОО
	-
	-
	-
	-

	Документ с отметкой о лице, его сформировав-шем, направляется в Личный кабинет получателя услуги на Портале (сайте ведомственной системы)
	Информация о результате оказания услуги может быть сообщена по телефону, направлена на адрес электронной почты, указанный получателем услуги, в Личный кабинет получателя услуги на Портале, а также посредством СМС

	2. 
	Документ, содержащий отказ в зачислении гражданина в ОО (Приложение 9)
	Документ, заверенный рукописной подписью руководителя ОО
	-
	-
	-
	-
	Документ с отметкой о лице, его сформировав-шем, направляется в Личный кабинет получателя услуги на Портале (сайте ведомственной системы)
	Информация о результате оказания услуги может быть сообщена по телефону, направлена на адрес электронной почты, указанный получателем услуги, в Личный кабинет получателя услуги на Портале,  а также посредством СМС


Приложение № 8 к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в

образовательное учреждение»

Реестр (журнал) приема заявлений о зачислении в 1 класс МОУ

	Регистр.

.№

заявления
	Дата  регистрации заявления


	ФИО

поступающего гражданина, указанного в заявлении о зачислении в МОУ
	Дата рождения

поступающего гражданина
	ФИО заявителя
	Адрес места жительства
	Представленные документы
	В случае отказа в  зачислении

гражданина   указать основание

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 9 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»

РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ О ПРИЕМЕ

В МКОУ ___________________ СОШ

Выдана в подтверждении того, что МКОУ _____________ СОШ получены 

от ___________________________________________________________ следующие документы для зачисления
       (фамилия, имя, отчество полностью)

_____________________________________________________________ в _____________ класс:

                       (фамилия, имя, отчество ребенка)

	№ п/п
	Наименование документа
	Отметка о принятии

	1.
	Заявление о приеме (зачислении) ребенка
	Регистр. № ________



	2.
	Копия документа, удостоверяющая личность родителя (законного представителя)

	

	3.
	Копия свидетельства о рождении ребенка (или иной документ подтверждающий родство с ребенком)

	

	5.
	Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства (по месту пребывания) на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства (месту пребывания) на закрепленной территории

	

	6.
	Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для иностранных граждан)

	

	7.
	Аттестат об основном общем образовании установленного образца (для получения  среднего общего образования)


	

	8.
	Другие документы, представленные по усмотрению родителей (законных представителей)
	

	
	
	

	
	
	


«___» ___________ 20___г.

Ответственное лицо, принявшее документ ___________________ / ___________________/ 


                       

                         (подпись)

              (Ф.И.О.)

М.П.

Телефоны для получения информации:  МКОУ _______________СОШ  тел. __________ 

Приложение № 10
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»
Категории граждан,

имеющих право в первоочередном порядке на предоставление места несовершеннолетнему
в МОУ при приеме заявлений для зачисления на свободные места
	№ п/п
	Реквизиты правового акта
	Категория граждан
	Необходимые документы для подтверждения права

	1.
	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (абз. 2, п. 6 ст. 19)
	Дети военнослужащих по месту жительства их семей
	Удостоверение личности военнослужащего

	
	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и мичмана 

	2.
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» (пункты 1-6  части  6 статьи 46, 

пункт 2 статьи 56)


	 1. Дети сотрудников полиции (сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции)


	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением полиции или органа внутренних дел, служебное удостоверение 

	
	
	2. Дети сотрудников полиции, (сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции), погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением полиции или органа внутренних дел, свидетельство о смерти 

	
	
	3. Дети сотрудников полиции, (сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции), умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (органах внутренних дел)


	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением органа внутренних дел, свидетельство о смерти

	
	
	4. Дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции (органах внутренних дел), вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (органах внутренних дел)
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением полиции или органа внутренних дел



	
	
	5. Дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции (органах внутренних дел), вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (органах внутренних дел), исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (органах внутренних дел) 
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением полиции или органа внутренних дел,  свидетельство о смерти

	
	
	6. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции (сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции), граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 ч. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» (пункты 2-6 настоящего Приложения)
	Служебное удостоверение (для работающих сотрудников полиции (органов внутренних дел); справка с места работы, выданная кадровым подразделением полиции или органа внутренних дел (для уволившихся сотрудников полиции (органов внутренних дел)

	3.
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (пункты 1-6 части 14 статьи 3)


	1. Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением учреждения или органа, служебное удостоверение

	
	
	2. Дети сотрудников, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением учреждения или органа, свидетельство о смерти



	
	
	3. Дети сотрудников, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением учреждения или органа, свидетельство о смерти

	
	
	4. Дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением учреждения или органа 

	
	
	5. Дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	Справка с места работы, выданная кадровым подразделением учреждения или органа,  свидетельство о смерти

	
	
	6. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 ч.14 ст.3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Служебное удостоверение (для работающих сотрудников учреждений или органов); 

справка с места работы выданная кадровым подразделением учреждения или органа (для уволившихся сотрудников учреждений или органов)




Заявление заявителя    





Прием и регистрация заявления            





Рассмотрение заявления организацией, оказывающей муниципальную услугу





Направления уведомления в отказе предоставления муниципальной услуги





Направление заявителю результатов муниципальной услуги 
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