[bookmark: _GoBack]БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»


 
1. Блок – схема административной процедуры «Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»

Начало процедуры приёма и регистрации заявления





	 Предоставление комплекта документов заявителем



личное обращение 


Проверка специалистом, ответственным за учет входящей корреспонденции  документов, удостоверяющих личность и его полномочия, сверка представленных документов на соответствие требованиям 
 через  МФЦ
по почте
в электронной форме







Регистрация поступившего комплекта документов в журнале входящей корреспонденции



Проставление регистрационного номера  и даты поступления документов




Зарегистрированное заявление, и прилагаемый комплект документов


Окончание процедуры приёма и регистрации заявления
Передача документов на рассмотрение уполномоченному должностному лицу
Передача копии зарегистрированного заявления  (1 экз.) заявителю  (при желании заявителя), прикрепление заявления (1 экз.)  к делу

2. Блок – схема административной процедуры «Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги»

Начало процедуры формирования и направления межведомственного запроса
в органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги








Поступление зарегистрированного комплекта документов специалисту Администрации, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги






направление специалистом Администрации, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги







направление органами и организациями, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия




Окончание процедуры: получение специалистом Администрации, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия

3. Блок-схема административной процедуры 
«Проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»

Начало процедуры проведения экспертизы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





проведение экспертизы заявления и полученных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги






Все документы в наличии, состав и
форма документов соответствуют установленным требованиям, копии верны




       согласование и подписание проектов решений должностными лицами Администрации,  уполномоченными 
на их согласование и подписание
подготовка проектов документов по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование или в аренду земельного участка
Окончание процедуры: принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Подготовка заявителю уведомления о возврате заявления о предоставлении в аренду  земельного участка
Да
Нет

4. Блок-схема административной процедуры
«Направление результата предоставления муниципальной услуги»
Начало процедуры направления результата предоставления муниципальной услуги





подписание документов по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование или в аренду земельного участка или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа






выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги
передача документов, в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг для выдачи заявителю









Окончание процедуры предоставления в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование или в аренду земельного участка

